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 Kontroleer deurgaans vir akkuraatheid en vaardigheid benodig voordat 'n punt toegeken word. 
 

VRAAG 1 Lêernaam: 1Courses Totaal V1: 22 
 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

1.1 Proeftaal ('Proofing language') 

• Stel proeftaal van hele dokument: English  
(South Africa) ✓ 

 
 

1 

 1  

1.2 Voorblad ('Cover page') 

• Prent: Swart agtergrond verwyder ✓ 

• Alt teks geskuif (nie gekopieër) na 'Address'-kontrole ✓ 
('254 High Mountain Drive') 

 
1 
1 

 2  

 

1.3 Nuwe styl: 'Our journey' 

• Nuwe styl: 'Tech' geskep ✓ 
• Raam ingevoeg op styl ✓ met 3 pt ✓ 

 
1 
2 

 3  

 

 

1.4 Inkeping EN Instelling: 'TechnoGeek started in … in 
South Africa.' 

• Special: First Line ✓  

• By: 1 cm ✓ 

• Inlynstelling: Justify ✓ 

 
 

1 
1 
1 

 3  

 

 

1.5 Vind en Vervang 

• 'Course' vervang met 'Info' OF '' ' OF ' ' ✓  

• Korrekte plasing: 'Info' ✓ 

• Font: Onderstreep-styl: Dubbel onderstreep ✓ 

• 10 vervangings ✓ ('Match Case') 

 
 

1 
1 
1 
1 

 4  

 

 

 

1.6 Bron EN Sitaat: onder opskrif 'Data Science' 

• Year: 2024 ✓ (Bron) 

• Add: Pages: 22 ✓ (Sitaat) 

 
1 
1 

 2  

 

1.7 Prent: onder opskrif 'Mobile App Development' 

• 1App prent ingevoeg ✓ 

• Teksomvou en posisie: Square/Tight/Through na die 
regterkant van die paragraaf ✓ 

• Grootte: 
o Hoogte: 6 cm ✓ 
o Wydte: 9 cm ✓ 

 

1 

 

1 

 

1 

1 

 4  
 

 

 

 

1.8 Merk inskrywings ('Mark entries'): 'business' 

• Alle voorkomste van die teks 'business' gemerk ✓ 

 
1 

 1  
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 1.9 Indeks: onder opskrif 'Index' 

• Indeks ingevoeg ✓ 

• Formaat: Modern ✓ 
 

 

 
ALT+F9: { INDEX \e " · " \h "A" \c "2" \z "...." } 

 
1 
1 

 2  
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 Kontroleer deurgaans vir akkuraatheid en vaardigheid benodig voordat 'n punt toegeken word. 
 

VRAAG 2 Lêername: 2Brochure Totaal V2: 23 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

2.1 WordArt: 'Prospectus'  

• Transform: Follow Path: Arch: Down ✓ 

 

1 

 1  

2.2 Bladsyraam 

• Apply to: This section - First page only ✓ 

• Measured from: Edge of page ✓ 

 
1 
1 

 2  

 

2.3 Lynspasiëring: 'TechnoGeek is a …' 

• Multiple: At: 1.4 ✓ 

 

1 

 1  

2.4 Vergrote hoofletter ('Dropped cap'): T 

• Dropped cap toegepas ✓ 

• Font: Corbel Light ✓ 

• Lyne vergroot: 6 ✓ 

• Afstand van teks: 0.2 cm ✓ 

 

1 
1 
1 
1 

 4  

 

 

 

2.5 Bladsyuitleg: Kolomme 

• Lyn tussen ingevoeg ✓ 

 
1 

 1  

2.6 Tabel 

• Saamvoeg: 1ste kolom ✓ 

• Teksrigting: 'Top 10 courses' geroeteer ✓ (Vertoon 
teks van onder na bo) 

• Autofit vir inhoud ✓ (Merk deur inspeksie) 

• Laaste ry verwyder ✓ 

• Formule:  
o =SUM(LEFT) ✓ OF =D4  
o *0.10 ✓ OF 10% OF /10 OF *10/100 

 
Alt+F9: {=D4*10/100} OF {=D4*10%} OF {=D4*0.10} 

 

1 

1 

 

1 

1 

 

1 

1 

 6  

 

 

 

 

 

2.7 SmartArt 

• 'Create' ingevoeg as tweede hoofkolpunt van  
SmartArt ✓ 

• 'Aim to create better and newer technology': sub-
kolpunt van 'Create' in SmartArt ✓ 

• SmartArt vorm verander na 'Right arrow' ✓  

• Enige raam by vorm gevoeg ✓  

 
 

1 
 

1 
1 
1 

 4  
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2.8 Bladsynommering:  

• Bladsy 3: Bladsynommer ingevoeg ✓ 

• Laaste bladsy: 
o Formaat: 'i, ii, iii' ✓  
o Begin met i op laaste bladsy ✓ 

• Bladsynommer formaat: Bracket 2 ✓ (Alle bladsye) 

 
 

1 
1 
1 
1 

 4  
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 VRAAG 3    Lêernaam: 3Lecturers    Totaal V3: 22 

• Sien die vrae vanaf die formules na en nie die waardes/antwoorde in die sel nie. 

• Kontroleer teen die kandidaat se eintlike werk (Selverwysings mag verskil, afhangend van die 
kandidaat se respons.) 

• Kandidaat mag verskeie formules of selle as 'boublokke' gebruik om by antwoorde uit te kom. 

• Benoemde reekse kan in plaas van selverwysings gebruik word. 

• Die antwoorde moet steeds korrek wees, selfs al word die waardes in die bestaande data verander. 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

Lecturers-werkblad 

3.1 Bladsyinstelling  

• Margins: Centre on page: Horizontally EN Vertically 
gemerk ✓ OF Inhoud gesentreerd Horizontally EN 
Vertically 

 
 

1 

 1  

3.2 Sel D3: 
=COUNTA(A11:A65) OF COUNT(H11:H65) 
 

• Funksie: COUNTA(A11:A65) ✓ (Aanvaar kolomme A-H) 

 
 
 

1 

 1  

3.3 Sel D5: 

=SUMIFS(H11:H65,F11:F65,"Full-time", 
E11:E65,"South African") 

OF 

=SUMIFS(H11:H65,E11:E65,"South African", 
F11:F65,"Full-time") 
 

• Sum-reeks: H11:H65 ✓ 

• Kriteriareeks 1: F11:F65 ✓ 

• Kriteria 1: "Full-time" ✓ 

• Kriteriareeks 2: E11:E65 ✓ 

• Kriteria 2: "South African" ✓ 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

1 
1 
1 
1 
1 

 5  

 

 

 

 

3.4 Sel D7: 

=MAX(H11:H65)-LARGE(H11:H65,2) 
OF  

=LARGE(H11:H65,1)-LARGE(H11:H65,2) 
 

• Funksie: MAX(H11:H65) ✓  

• Funksie: -LARGE ✓  

• Reeks: (H11:H65,…) ✓ 

• Waarde: 2 ✓  

 
 
 
 

 

1 

1 
1 

1 

 4  
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3.5 Sel C15: 
=MID(B15,FIND(",",B15)+2,LEN(B15)) 
OF  
=RIGHT(B15,LEN(B15)-FIND(",",B15)-1) 
 

• Funksie: MID/RIGHT(B15,…) ✓ 

• Funksie: 
o FIND(",", ✓ B15) ✓ 
o +2 ✓ OF -1 

• Sintaks korrek ✓ 

 
 

 
 

 

1 
 

2 
1 
1 

 5  

 

 

 

 

3.6 Sel I14: 
 

=IF(AND(F14="Full-time",H14>=25000,H14<=40000), 
 
5000,"")  

OF  

=IF(F14="Full-fime",IF(H14>=25000,IF(H14<=40000, 
5000,""),""),"") 

OF  

=IF(F14="Full-time",IF(H14<25000,"",IF(H14>40000, 
"",5000)),"") 
 

Konsepte: 

  Bepaal of 'n dosent voltyds ("Full-time") is EN 
  Bepaal of maandelikse salaris meer of gelyk aan  

25000 is EN 
  Bepaal of maandelikse salaris minder of gelyk 

aan 40000 is 
 As al die kondisies waar is kry 'n dosent R5 000 bonus 
 Anders, as al die kondisies vals is "" 
 

• Funksie: Nested IF/AND sintaks korrek ✓ 

• F14="Full-time" ✓ OF F14<>"Part-time" 

• H14>=25000 ✓ 

• H14<=40000 ✓ 

• As alle (AND) afvoer Waar is: 5000 ✓  

• As alle afvoer Vals is: "" ✓ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 
1 
1 
1 
1 
1 

 6  
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 

  

 

 

 
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VRAAG 4 Lêernaam: 4Students Totaal V4: 18 
 

• Sien die vrae vanaf die formules na en nie die waardes/antwoorde in die sel nie. 

• Kontroleer teen die kandidaat se eintlike werk (Selverwysings mag verskil, afhangend van die 
kandidaat se respons.) 

• Kandidaat mag verskeie formules of selle as 'boublokke' gebruik om by antwoorde uit te kom. 

• Benoemde reekse kan in plaas van selverwysings gebruik word. 

• Die antwoorde moet steeds korrek wees, selfs al word die waardes in die bestaande data verander. 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

Students-werkblad 

4.1 Oortjiekleur ('Tab colour') 

• Enige oranje kleur ✓ 

 
1 

 1  

4.2 Formatering: Vriespaneel ('Freeze panes') 

• Freeze panes ✓ (Ry 1 tot 3) 1 
 1  

4.3 Sel F5:  
=G5/12 
 

• G5 ✓ 

• /12 ✓  

• Desimale: 2 ✓ 

 
 
 

1 
1 
1 

 3  

 

 

4.4 Kolom E: Voorwaardelike formatering 
(This worksheet  Icon Set  Check Edit Rule) 
 

• Tweede helfte van die jaar (3 en 4): Red Cross ✓ 

• Eerste helfte van die jaar (1 en 2): Green Check 

Number Percent Formula ✓ 

>=1 <=50 =1 ✓ 

• Korrekte logika gebruik (Rooi dan Groen) ✓ 

 
 

 
1 
 

1 
1 
1 

 4  

 

 

 

4.5 Sel G8: 
=HLOOKUP(D8,Courses!$A$1:$J$3,3,False) 
 

• Funksie: HLOOKUP ✓ 

• Opsoekwaarde ('Lookup value'): D8 ✓ 

• Tabelreeks ('Table array'): Courses!$A$1:$J$3 ✓   
 OF  Courses!A1:J3 

• Ry-indeksnommer ('Row index number'): 3 ✓ 

• Opsoekreeks ('Range lookup'): False ✓ 

 
 
 

1 
1 
1 
 

1 
1 

 5  
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Graph-werkblad 

4.6 Chart/Graph 

• Mobile App Development bygevoeg ✓ 

• 'Switch row/column' ✓ 

• Lyngrafiek ('Term 4'): Smoothed line gemerk ✓ 
• Gridline: Dash type: Long Dash/Dash ✓ 

 
1 
1 
1 
1 

 4  
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VRAAG 5 Lêernaam: 5Records Totaal V5: 35 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

Tabel: tbI5_1 

5.1.1 Ry-hoogte en kleur 
 

• Hoogte verander na 20 pt ✓ 

• Alternatiewe rye gevul met enige blou ✓ 

 
 

1 
1 

 2  

 

5.1.2 Veld: ContactNo  
 

• Required: Yes ✓ 

• Toevoermasker ('Input mask'): 000\ 000\ 0000 ✓ OF 
000" "000" "0000 

 
 

1 
1 

 2  

 

5.1.3 Nuwe veld: Photo 
 

• Veld Photo ingevoeg ✓ 

• Onder Qualification-veld ✓ 

• Datatipe: OLE object ✓ OF Attachment 

 

 

1 

1 

1 

 3  

 

 

5.1.4 Veld: LeaveDate  
Valideringsreël:  
Between #2025/09/01# AND #2026/01/31# 
OF 
>=#2025/09/01# AND <= #2026/01/31# 
OF 
>#2025/08/31# AND <#2026/02/01# 
 

• Korrekte begindatum (1 September 2025) ✓ 

• AND ✓ 

• Korrekte einddatum (31 Januarie 2026) ✓ 

• Valideringsteks: Beskrywende teks wat by die reël 
pas ✓ 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
1 
1 
 

1 

 4  

 

 

 

Vorm: frm5_2 

5.2 • Knoppie ingevoeg in 'Detail'-afdeling ✓ 

• Skakel na 'Next Record' wanneer geklik word ✓ 

• Teks: 'Next Record' verskyn op knoppie ✓ 

1 

1 

1 

 3  
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Navraag: qry5_3 

5.3 • Navraag geskep met Name-, Surname- en Progress-

velde ✓ 

• Progress-kriteria: "Terminated" ✓  

 

(Verwagte rekords: 21) 

 

1 

1 

 
2  

 

Navraag: qry5_4 

5.4 • Progress-kriteria: Is null ✓ OF Not Like "*"  

• FeesOutstanding gesorteer in dalende orde ✓ 

• FeesOutstanding-kriteria: >=3500 ✓ OF >3499.99 
 
(Verwagte rekords: 6) 

1 
1 
1 

 3  

 

 

Navraag: qry5_5 

5.5 • Progress-veld vertoon nie ✓ (Show ongemerk) 

• Progress-kriteria: "Graduated" ✓ OR "Active" ✓ 

• EnrolmentType-kriteria: AND "Full-time" ✓ 
(Toegepas op Graduated EN Active) 

• OR EnrolmentType-kriteria: "Part-time" ✓ 

 
(Verwagte rekords: 69) 

1 

2 

1 

 

1 

 5  

 

 

 

 

Navraag: qry5_6 

5.6 Nuwe berekende veld: Age 
Age: (NOW()-[DOB])/365.25 
 

• Nuwe berekende veld Age geskep ✓ 

• (NOW()- ✓ OF (DATE()- 

• [DOB]) ✓ 

• /365.25 ✓ OF /365 

• Formaat: Fixed/Standard ✓ OF Kolomwydte verander 

 
 
 

1 
1 
1 
1 
1 

 5  
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Verslag: rpt5_7 

5.7 • Eksamennommer in verslagopskrif ingevoeg ✓ 

• Bladsyoriëntering: Landskap ✓ 

• Surname-veld: Visible: Yes ✓ 

• Gegroepeer op: EnrolmentType-veld ✓ 

• EnrolmentType-teksboks geskuif na groepopskrif ✓ 

• Funksie in die groepopskrif: =COUNT(*) ✓ (Aanvaar 
enige ander velde buiten [Progress]) 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

 6  
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 VRAAG 6 Lêernaam: 6_1Home, 6_2Popular Totaal V6: 15 
 

• Die vraag moet vanaf die HTML-kode gemerk word. 

• Numeriese-attribuutwaardes en enkele woorde hoef nie in aanhalingstekens te wees nie. 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

6_1Home 

6.1.1 Titel 
<title>TechnoGeek</title> 
 

• <title>TechnoGeek</title> ✓ 

 
 
 

1 

 1  

6.1.2 Agtergrondkleur 
<body bgcolor="#ADB9CA"> 
 

• Attribuut: bgcolor="#ADB9CA" ✓ 

 
 
 

1 

 1  

6.1.3 Inlynstelling: Center 
<center>  
 <h1><font size="10" face="Corbel">TechnoGeek 
 </font></h1>  
 <img src="6_1Head.png" alt="Icons"/><br/> 
</center> 
 

• Center-merkers: <center> …</center> ingevoeg ✓ OF 
align=”center” 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 1  

6.1.4 Prent 
<img src="6_1Head.png" alt="Icons"/> 
 

• Attribuut: Alt: "Icons" ✓ 

 
 
 

1 

 1  

6.1.5 Horisontale lyn 
<hr width ="75%" size="5" color="#838C99"/> 
 

• Width: "75%" ✓ (Aanvaar tussen 65% tot 85%) 

• Size: "5" ✓ 

 
 
 

1 
1 

 2  

 

6.1.6 Hiperskakel 
<a href="www.technogeek.org">www.technogeek.org 
</a> 
 

• Anker-merkers: <a>...</a> ingevoeg ✓ 

• Attribuut: href = "www.technogeek.org" ✓ 

• Skakel teks: www.technogeek.org ✓ 

 
 
 
 

1 
1 
1 

 3  
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6.2 6_2Popular 

 … 
<table border="1"> 
 <tr> 
  <th colspan="4"><font size="5">Popular 
   courses</font></th> 
 </tr> 
 <tr> 
  <th>Course Name</th> 
  <th>Duration</th> 
  <th>Cost</th> 
  <th>Tools</th> 
 </tr>  
… 
 <tr> 
  <td>Computer Literacy</td> 
  <td>6 weeks</td> 
  <td>R1 500</td> 
  <td>Microsoft Word, Excel, PowerPoint,  
  <br/>Windows Operating System</td> 
 </tr> 
… 
 
Tabel 
 <table…> ingevoeg ✓ 
 Opskrif-merker: <th…> … </th> ✓ 
 Attribuut: colspan="4" ✓ 
 Data-merker: <td> … </td> ✓ 
Breuk 

 Break-merker: <br/> ingevoeg ✓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
1 
1 
1 
 

1 

 5  

 

 

 

 

 

 Sluitingsmerker(s) of driehoekige hakies en  
nesting is korrek gebruik. ✓     .......... 

 
1 

 1  

 Totaal vir VRAAG 6   [15]  

 
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 

  
 

 
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 VRAAG 7 Lêername: 7Letter, 7Stats Totaal V7: 15 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum 

Punt 

Kandidaat 

Punt 

7Letter 

7.1 Possamevoeging ('Mail merge'): 

• 7Letter skakel met 7NewStudents ✓ 

• Course_Kursus gefiltreer: 
o Web Design ✓ 
o OR ✓ 
o Game Development ✓  

• First name_Voornaam-veld ingevoeg ✓ 

 

 
1 
 

1 
1 
1 
1 

 5  

 

 

 

 

7Stats: TotalCost-werkblad 

7.2 Sel E8: 
=C8*D8 ✓ OF E23-SUM(E9:E22) 
 
Sel B5: 
Datavalidering ('Data validation'): 

• Valideringskriteria: Allow: List ✓ 

• Source: =Courses!$A$2:$A$6 ✓ 
 
Sel C5: 
=SUMIF(B8:B22,B5,E8:E22)/E23  
 

• Kriteria: B5 ✓ 

• /E23 ✓ OF SUM(E8:E22) 

 
1 
 
 

 
1 
1 
 
 
 
 
 

1 
1 

 5  
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DBE-stempel 

 

7Stats: Time-werkblad 

7.3 Sel D3: 
=TIME(RANDBETWEEN(7,9),RANDBETWEEN(0,4)*15,0) 
OF 
=Time(7,RANDBETWEEN(0,12)*15,0) 

 

• Van 07:00 ✓ 

• 15 min intervalle ✓  

• Tot 10:00 ✓ 

• Ewekansige ('Random') tye gegenereer ✓ 

• Autofill/afgekopieër na alle relevante selle ✓ 

 

 

 

 
1 

1 

1 

1 

1 

 5  
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